SAP
MM - Materialmanagement

Screen-Shot-Handbuch fur Wareneingange
an der Hochschule Bremen

© S. Beimel, Hochschule Bremen, KeyUser MM, Telefon 2216
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SAP R/3
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3. Anmmeldung: Mandant: 150 - Benutzer: Ihr SAP-Namen - Kennwort: Ihr SAP-Kennwort

IDADM-MIHO AN DIE 0SS-USER: Ihre VWerbindung zu den SAP-Systemen wird
1x wochentlich jeweils um 7 Tage werlangert. Dafar kommt es
Donnerstags um ca. 12:38 Uhr zu einer kurzen Unterbrechung.

& C = ~ v SA o =

4.Erfo|greiche SAP-Anmeldung (3Klick* auf grinem er)
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5. Benutzermeni des SAP-Anmelders
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7. MM- Wareneingangsbuchung
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Controllingberichie
Finanzwesen
Einkaufer

Einkaufer

Info Materialwirtschaft
Inwentur
Lagerbestandsfihrung
Rahmenverrag
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Meuen Modus erzeugen
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| Okersichtaus | | |1 | | Merken | Prifen | Buchen || [El Hilfe |

Wareneinganyg Bestellung 300072 - Stefan Beimel

300072
[ Aufrage
[ Reserierunge
= materialbelege
A0000481
50000117

= Gemerkte Daten
Lagerort Kostenstelle|Ge

Leer 0ok [menge in EME E
111,008 M2 15700000 " 108

Belegdatum 25 .84 2005 Lieferschein Lieferant Klampermeier
Buchungsdatum 25 B4 2005 Frachthrief Kopfiext
04 [ Einzelschein =

=] =18}
N N N JFezayEsn FElidosize3 NS 2

= Start =~ & O o2 M et . sap L

Material- Beleg 300072 anklicken; Bestelldaten werden in die
Felder sind noch nicht beschreibbar — da grau hinterlegt.
iter schliessen: ,,Schlissel* anklicken

9. Wareneingang zur Bestellung (z.B
Wareneingangs-Maske ibernommen).
Zum Beschreiben 6ffnen: untere Kartei-R®
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Wareneingang  Ein

Bl H @@ & O sanmas | FEE @
BE Wareneingang Bestellung 300072 - Stefan Beimel

Ubersichtaus | | || | Merken | Profen | Buchen | | Hilfe
I\ Wiarenaingang || Bestellung = [ 101 Y¥E ¥yareneingang
Meine Belege
T ERSEIREERD Allgermnein | Lieferant | &3 |
300072
> Aufirige
[ EocomEmREEn Belegdatum 25 @4 2085 Lieferschein Lieferant Klampermeier
= Materialbelege Buchungsdaturm 25 84 2005  Frachtbrief Kopfiext
L3 [ Einzelschein =
= Gemerkte Daten
Leer Zeile_|Materialkurztext 0K |Menge in EME E... |Lagerort Kostenstelle|Ge... [Profit Center |Sachko T
1 |Beamtentiiz 11,008 ‘ Mz 15700080 [v1BD[15700080 |580000C[(=]
[ [« ][»]
(B coscnenf | oo |
T Detaildaten
\ y 4 L[ Faz o 550 idhslzs3 | INS o

o E. & z sapLlogon... - | [ SAPLRD - SAF.., 3 =
10 Maske zur Emgabe des tatsachllchen Warenemgangs (WE) vollstandiger oder teilweiser WE —
anhand des Lieferscheines.

Beschreibbar sind alle ,,weil3** hinterlegten Felder.

Bei Teil-Lieferungen ist immer der Ursprungsbeleg — hier im Beispiel: Material-Beleg-Nr. 300072 wieder
aufzurufen und entsrechend des erneuten Wareneingangs zu ,,buchen*.

instellungen
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B|E Wareneingang Bes:e%:maa?z - Stefan Beimel

Ubersichtaus | | || | Merken | Profen chen | | Hilfe
(= | = ||| @ | B | | wareneingana = | | EWgtellung = 101 | W¥E Warensingang
meine Belege
T ERSEIREE = Allgemnein Lieferant
300072 k g |
> Aufirige
[ FecCRisrmEEn Belegdatum 25 042005 WJefersehein Lieferant Klampermeier
= Materialbelege Buchungsdatum  25.04 2005  FMghtbrier Kopfiext
L3 [ Einzelschein =
= Gemerkte Daten S
Leer Zeile_[Materialkurztext N 0K |Menge in EME E... [Lagerort Kostenstelle|Ge... [Profit Center |Sachko T
1 |Beamtenfiiz N 11,000 Mz 1570BOBE  |v100[15700008  |580008C(<]
[+ J[e ]I N I[«][+]
(B Lescnen [ s
T Detaildatzn

L[ Fa2 ) 550 P2l idbsizsa | INE o

11. Buchen des Warenemgangs Zum Slchern des Warenelngangs nur die ,,D|skette“ anklicken*. In
der Statuszeile erscheint die aktuelle Beleg-Nummer (griine Meldung). Diese ist unbedingt zu notieren!

12. Nach der Sicherung wird der komplette Bestell- und Rechnungsvorgang zusammengefasst, d.h.:
e Auswahl- und Bestell-Unterlagen, ggfs. mit Auswahl-Begriindungen
Lieferschein(e)

[ ]
e (Teil- und Schluss-) Rechnung(en)
e Kontierungsvorbinder )KV) vorgeheftet, ausgefiillt und ,,sachlich richtig* gezeichnet

13. Abgabe des Vorgangs (siehe 12.) an das Haushaltsdezernat D2 zur logistischen Rechnungspriifung,
Buchung der Rechnung und Anweisung des Zahlbetrages.
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